Suvestiné redakcija nuo 2025.05

PATVIRTINTA

Alytaus regiono plétros tarybos administracijos
direktoriaus 2021 m. kovo 2 d.

jsakymu Nr. 1V-1

(Alytaus regiono plétros tarybos
administracijos direktoriaus 2023 m. gruodzio 4
d. jsakymo Nr. 1V-29 redakcija)

ALYTAUS REGIONO PLETROS TARYBOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus regiono plétros tarybos (toliau — Perkancioji organizacija) viesyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) nustato vieSyjy pirkimy (toliau —
pirkimai) organizavimo ir vykdymo Perkanciojoje organizacijoje tvarka, kuri apima poreikiy
formavima, pirkimy planavima, iniciavima ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-
pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima (toliau
— vieSyjy pirkimy procesas).

2. Vykdydami vieSyjy pirkimy procesg ir pirkimy kontrolés priemones, Perkanciosios
organizacijos darbuotojai vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau —
VP]), ji igyvendinanciaisiais teisés aktais, Siuo Aprasu, kitais jstatymais, teisés aktais ir
Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktais.

3. Perkanciosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese, turi
laikytis pagrindiniy pirkimy principy, nustatyty VP] 17 straipsnyje.

4. ApraSu privalo vadovautis visi Perkanciosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys
Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy procese.

5. Aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos VPI ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisé€s aktuose, iSskyrus atvejus, kai Siame Aprase yra apibrézta kitaip.

6. Pasikeitus Aprase minimy teisés akty nuostatoms, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.

II SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS

PIRMASIS SKIRSNIS
BENDROSIOS PIRKIMU PROCEDURU NUOSTATOS

7. Uz Perkanciosios organizacijos pirkimus yra atsakingas jos vadovo sprendimu paskirtas
Perkanciosios organizacijos darbuotojas — Asmuo, atsakingas uz vieSuosius pirkimus, kuris:

7.1.  vykdo pirkimy iniciatoriaus, kaip tai numatyta VP], funkcijas;

7.2. vykdo Pirkimo organizatoriaus, kaip tai numatyta VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus patvirtintame Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase (toliau — Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasas) ir Siame ApraSe, funkcijas;

7.3. vieSina PerkanCiosios organizacijos informacijg Centrinés vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS), kaip tai numatyta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
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patvirtintame Informacijos vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos
aprase (toliau — CVP IS tvarkos aprasas) ir Siame Aprase;

7.4. rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina jy atitikt] vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

7.5. wuztikrina pirkimy procediirose dalyvaujanciy asmeny neSaliSkumo deklaracijy ir
konfidencialumo pasizadéjimy (Apraso priedas) pasiraSyma bei privaciy interesy deklaracijos, kaip
tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyme, uzpildymga arba
atnaujinima laiku;

7.6. itraukia tiekéjus j nepatikimy tiekéjy ir melagingg informacija pateikusiy tiekéjy
sarasa;

7.7. vykdo sutar¢iy vykdymo prieziiira;

7.8. kaupia ir rengia statisting informacijg apie atliekamus pirkimus.

8. Perkanciosios organizacijos vadovas, esant galimybéms ar poreikiui, Sio Apraso 7
punkto papunkciuose nurodytas funkcijas gali paskirti / pavesti atlikti keliems darbuotojams.

9. Perkancioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby iS centrinés
perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) arba per ja, jeigu:

9.1. Lietuvos Respublikos Vyriausybés sprendimu jsteigtos CPO centralizuoty pirkimy
kataloge situlomos prekés ar paslaugos, per sukurtg dinaminge pirkimy sistemg ar sudaryta
preliminarigjg sutartj galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Perkanciosios organizacijos
poreikius ir Perkancioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu
racionaliai naudodama tam skirtas 1éSas. Perkancioji organizacija privalo motyvuoti savo sprendimg
neatlikti pirkimo naudojantis CPO katalogu ir argumentus nurodyti pirkimo dokumentuose;

9.2.  VP] 82!straipsnio 1 dalyje nurodytu sprendimu CPO atlicka vieSojo pirkimo
procediirg Perkanciosios organizacijos vardu.

10. Sio Apraso 9 punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba
per ja gali buti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg apklausg numatoma pirkimo sutarties verté
nevirSija 15 000 Eur (penkiolikos tiikstan¢iy eury) (be PVM).

11. Sitilymg pirkti per CPO arba i§ jos Perkanciosios organizacijos vadovui gali teikti
Pirkimy organizatorius arba Viesyjy pirkimy komisija, ta¢iau nusprendus pirkimo nevykdyti per / i§
CPO, sitlyma teikiantis subjektas privalo motyvuoti savo sprendimg (pvz., centralizuoty pirkimy
kataloge néra reikiamy prekiy ar paslaugy, ar galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai neatitinka
Perkanciosios organizacijos poreikiy ir Perkancioji organizacija gali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama 1éSas ir pan.), tai patvirtinantj dokumenta / jrasa
dokumenty valdymo sistemoje (toliau — DVS) saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais VP] 97
straipsnyje nustatyta tvarka.

12. Visi su pirkimo procediiromis susij¢ dokumentai tvarkomi ir saugomi pagal
Perkanciosios organizacijos dokumentacijos plang, VP] 97 straipsnio 6 dalj.

13. Visi pirkimy dokumentai ir jrasai / rezoliucijos fiksuojami ir saugomi DVS.

14. Pirkimy kontrolés reikalavimai nustatyti Perkanciosios organizacijos vidaus teisés
aktuose (Perkanciosios organizacijos administracijos darbo reglamente, vidaus kontrolés politikoje,
finansy kontrolés taisyklése).

15. Pirkimg pagrindziantis dokumentas yra saskaita faktiira, ir (arba) sutartis, kai ji
sudaroma rastu.

ANTRASIS SKIRSNIS
PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS

16. Perkancioji organizacija, kai per einamuosius finansinius metus prekéms, paslaugoms ir
darbams numatomy jsigyti sudaromy sutar¢iy bendra verté nevirsija 30 000 Eur be PVM, atliekant
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Siuos pirkimus VPI, iSskyrus VP 17 ir 96 straipsnius, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso ir $io
Apraso reikalavimy netaiko. Siame punkte nurodyti pirkimai vykdomi uztikrinant vidaus kontrolés
reikalavimus nustatytus Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktuose.

17. Perkancioji organizacija pirkimy plang rengia, tvirtina, tikslina ir pirkimy suvestine
skelbia tarptautiniams ir supaprastintiems (iSskyrus mazos vertés) pirkimams, VPI ir jj
igyvendinanciy teisés akty nustatyta tvarka.

18. Perkancioji organizacija pirkimus vykdo vadovaudamasi patvirtintu Perkanciosios
organizacijos biudzetu ir (ar) sgmata (-omis), metiniu veiklos planu. Kol Perkanciosios organizacijos
biudzetas ar samata (-0s) néra patvirtintos ar patikslintos, pirkimai vykdomi pagal Perkanciosios
organizacijos vadovo suformuotas ir su Perkanciosios organizacijos darbuotoju, atsakingu uz
apskaitg (toliau — Vyr. buhalteris), suderintas rezoliucijas / jraSus DVS.

19. Perkanciosios organizacijos pirkimo poreikiai nustatomi darbuotojy pasitarimy metu ir
(ar) vykdant Perkanciosios organizacijos metinj veiklos plang ir (ar) Perkanciosios organizacijos
kolegialiy organy sprendimus.

TRECIASIS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIJAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

20. Inicijuojant konkrety pirkimg, Perkanciosios organizacijos vadovas DVS jrasu su Vyr.
buhalteriu suderina ar pirkimo iniciavimui uztenka léSy Perkanciosios organizacijos biudzete ar
samatoje (-se), priima vieng i§ sprendimy ir DVS jraSu / rezoliucija / uzduotimi arba, jei DVS
neveikia, elektroniniu pastu, nurodo:

20.1. sudaryti VieSyjy pirkimy komisijg ir patvirtinti jos sudétj, darbo reglamenta, bei
pavesti jai atlikti konkretaus pirkimo procediiras;

20.2. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras, kai numatomo
pirkimo verté yra lygi arba mazesné kaip 40 000 eury be PVM;

20.3. jgalioti kitg perkanciaja organizacija atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo (toliau — Jgaliotoji organizacija), nustacius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms
uzduotims vykdyti;

20.4. nevykdyti vieSojo pirkimo.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

21. Viesyjy pirkimy komisija:

21.1. parenka pirkimo biida, jei pirkimy planas nepatvirtintas;

21.2. rengia, suderina su Vyr. buhalteriu ir Perkanciosios organizacijos darbuotoju, pagal
pareigybés aprasyma atsakingu uz Perkanciosios organizacijos sandoriy teis€tumo jvertinima (toliau
— Teisininkas) jy kompetencijos ribose ir tvirtina pirkimo dokumentus;

21.3. pildo skelbimg apie pirkimag;

21.4. priima sprendimg dél pirkimo procediry nutraukimo, jeigu pirkimo procediry
vykdymo metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;

21.5. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas VieSyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

22. Pirkimy organizatorius:

22.1. parenka pirkimo biida;

22.2. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira
ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;
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22.3. rengia pirkimo dokumentus (tame tarpe kvalifikacijos ir Techninés specifikacijos
reikalavimus ar kitus) ir suderina juos su Vyr. buhalteriu ir Teisininku jy kompetencijos ribose;

22.4. priima sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu pirkimo procediiry
vykdymo metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;

22.5. teikia pasiilymg Perkanciosios organizacijos vadovui jgalioti kita perkanciaja
organizacijg atlikti pirkimo procediiras.

23. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimag jgalioti kita perkancigja
organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo:

23.1. PerkancCiosios organizacijos darbuotojas, kuriam Perkanciosios organizacijos
vadovas duoda pavedimg, parengia jgaliojima, kuriame Jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma
pirkimo verte;

23.2. uz Jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Perkancioji organizacija, o uz
$iy uzduociy jvykdyma — Jgaliotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma
yra atsakinga Perkancioji organizacija.

24. Tiekéjy pretenzijas nagrin€ja Pirkimy organizatorius arba pirkimg atliekanti VieSyjy
pirkimy komisija. Perkanciosios organizacijos vadovo sprendimu pretenzijai (-oms) nagrinéti gali
biti sudaryta atskira komisija arba $i uzduotis pavedama kitam darbuotojui.

PENKTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

25. Pirkimo sutartis, kai jos verté virsija VP] 86 straipsnio 7 dalyje nurodytg verte, sudaroma
rastu. Rasytinés pirkimo sutarties, kai jos verté nevirsija 15 000 Eur be PVM, turiniui netaikomi VP]
87 straipsnio 1-3 daliy reikalavimai.

26. Galutin} pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose
pateikta projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas, atlieckant mazos vertés pirkimus
parengia Pirkimy organizatorius, tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju — VieSyjy pirkimy
komisija. Mazos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo
numatoma sudaryti sutartj.

27. Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jos priedai turi biiti suderinti su
Teisininku ir Vyr. buhalteriu.

28. Pirkimo sutartj pasiraSo Perkanciosios organizacijos vadovas, jam nesant — jo funkcijas
laikinai atliekantis Perkanciosios organizacijos darbuotojas arba kitas Perkanciosios organizacijos
vadovo jgaliotas darbuotojas.

29. Atlikus pirkimo procediiras ir sudarius pirkimo sutartj, VieSyjy pirkimy komisijos
sekretorius arba kitas paskirtas VieSyjy pirkimy komisijos narys arba Pirkimy organizatorius,
informacijg CVP IS skelbia CVP IS tvarkos apraso 30 punkte numatyta tvarka.

SESTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

30. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena
uztikrina Asmuo, atsakingas uz vieSuosius pirkimus. Vidaus kontrole atlieka ir Vyr. buhalteris ir
Teisininkas Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktuose nustatytos kompetencijos ribose.

31. Per 5 darbo dienas po raSytinés pirkimo sutarties uzregistravimo Perkanciojoje
organizacijoje ar zodinés sutarties sudarymo, Asmuo, atsakingas uz vieSuosius pirkimus, su jvykdytu
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viesuoju pirkimu susijusig informacijg registruoja Pirkimo Zurnale, kuriame pildomi Sie stulpeliai:
data, pirkimo pavadinimas, objekto risis, tiek¢jo pavadinimas, pirkimo sutarties vert¢é be PVM,
sutarties vert¢ su PVM, forma (sutartis ar sgskaita), jei sutartis, tai galiojimo data nuo ir iki, kita
reikalinga informacija, ir kuris saugomas organizacijos Microsoft ,,Onedrive® saugyklos aplanke
,VIESIEJI PIRKIMAI“,

32. Kiekvieno ménesio pirmg darbo dieng Asmuo, atsakingas uz vieSuosius pirkimus,
pateikia Perkanciosios organizacijos vadovui elektroniniu pastu Pirkimy zurnala.

33. Asmuo, atsakingas uz vieSuosius pirkimus, pastebéjgs pirkimo sutarties vykdymo
trukumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis j
tiekeéja prasSydamas iStaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekejui pirkimo
sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo biidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais, Asmuo, atsakingas uz vieSuosius pirkimus,
suderings su Teisininku, Vyr. buhalteriu, parengia dél to praneSimag tiekéjui, kurj pasiraSo
Perkanciosios organizacijos vadovas.

34. PerkancCiosios organizacijos vadovui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj,
Asmuo, atsakingas uz viesuosius pirkimus, parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus ir
juos suderinus su Vyr. buhalteriu ir Teisininku pateikia Perkanciosios organizacijos vadovui
pasirasyti.

35. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas sglygas, tokj pakeitimg inicijuoja Asmuo, atsakingas uz vieSuosius pirkimus.

III SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Jeigu vykdant Perkanciosios organizacijos pirkimus Siame Aprase néra nustatytos
procediros, vadovaujamasi VP], kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apraso
priedas

ALYTAUS REGIONO PLETROS TARYBA

(komisijos nario, eksperto, stebétojo, pirkimy organizatoriaus, pirkimy iniciatoriaus vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas :
(komisijos nariu, ekspertu, stebétoju, pirkimo organizatoriumi, pirkimo iniciatoriumi)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik istatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus, kuriuose pateikiama konfidenciali informacija, saugoti tokiu
budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neatskleisti tiekéjams konfidencialios informacijos, esancios tiekéjo pasiiilyme, jei jos
atskleidimas prieStarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisé¢tiems tiekéjo ar Perkanciosios
organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uztikrinti sagziningg konkurencija;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymas ir jo
jgyvendinamieji teisés aktai numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujanc¢ioms
Salims, galésiu teikti tik jpareigotas Komisijos, Perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens,
ar Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti
tik Lietuvos Respublikos istatymy nustatytais atvejais.

3. Man iaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé Sig informacijg pateikusioji $alis ir kurios
atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimo dokumenty rengimu ar pirkimo procediiry vykdymu susijusi informacija ir
dokumentai, kuriuos Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymas ir kiti jo jgyvendinamieji teisés aktai
nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. kita informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, visuomenés interesams ar
pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Perkanciosios organizacijos /
Perkanciojo subjekto interesus arba trukdyty uztikrinti sgzininga konkurencijg .

4. Esu jspétas, kad, pazeides $i pasizadéjima, turésiu atlyginti Perkanciajai organizacijai,
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(Vardas ir pavarde) (parasas)’ (data)?

tnepildoma, kai pasiraSoma el. parasu.



